	特种设备作业人员复审（换证）办理须知

	办理依据
	《特种设备作业人员监督管理办法》、《特种设备作业人员考核规则》

	受理范围
	持有《特种设备作业人员证》的人员在持证项目的有效期届满前1个月，委托考试机构向发证部门提出复审申请

	办理条件
	(1)复审申请提交的资料齐全、真实的；

(2)年龄在60周岁以下（含60周岁）；

(3)在持证期间中断所从事持证项目的作业时间未超过1年的（有关安全技术规范中另有规定的，从其规定）；

(4)无违章作业等不良记录、未造成事故的；

(5)符合有关安全技术规范规定条件的；

(6)按照有关安全技术规范要求参加考试，考试成绩合格的。

	提交资料
	(1)《特种设备作业人员复审申请表》（粘上照片，1份）；

(2)《作业人员证》（原件）；(用人单位盖章)
(3)身份证明（身份证复印件，1份）；(用人单位盖章)
(4)照片（近期小2寸、正面、免冠、白底彩色，1张）；

(5)复审证明。(用人单位盖章)

	办事程序
	(1)申领表格：申请人可从大厅窗口领取或直接从网络下载《特种设备作业人员复审申请表》，并按要求填写表格内容后携带相关资料向大厅窗口工作人员提交申请。

(2)申请人也可通过网上报名系统填报申请，并且附前款要求提交的资料的扫描文件(PDF格式或者JPG格式)。
(3)受理：对资料齐全且申请表格填写规范的，到收费窗口交纳费用。收费窗口为申请人出具收费回执，窗口工作人员为申请人办理报名手续并通知申请人培训考试时间和地点。对资料不全的，工作人员不予受理，并告知原因。

	办理时限
	自受理之日起当日办结。


